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Notificare nr.3013

CURTEA DE APEL PLOIESTI ROMANIA

Se aduce la cunostinta celor interesati, cd in data de 17 mai 2021 si 21 mai
2021, orele 10 °°, se organizeaza la sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Emile Zola, nr.
4, examen de promovare in grad profesional a functionarilor publici din cadrul Curtii
de Apel Ploiesti si instantele din circumscriptia acesteia.

CONDITII PENTRU INSCRIERE LA EXAMEN:

- cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;

- cel putin calificativul ,,Bine” la evaluarea anuald a performantelor individuale
in ultimii 2 ani calendaristici;

- sd nu aibd in cazierul administrativ o sanctiune disciplinard neradiati in
conditiile prevazute de Codul Administrativ;

ACTELE CE VOR FI DEPUSE:

- a) copie de pe carnetul de muncd sau adeverinta eliberatd de
compartimentul de rvesurse umane in vederea atestdrii vechimii in gradul
profesional din care se promoveazd;

- b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale
individuale din ultimii 2 ani de activitate;

- c) adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea
atestarii situatiei disciplinare a functionarului public, in care se mentioneazd
expres dacd acestuia i-a fost aplicatd o sanctiune disciplinard, care si nu fi
fost radiata,

- d) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 a Hotirarii Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici.

Cererile se depun la sediul Curtii de Apel Ploiesti in perioada 17 aprilie - 06
mai 2021, inclusiv.

PRESEDINTE,

oAndrazCorina TEZ
- 9

Data afisarii 16 aprilie 2021



BIBLIOGRAFIE

EXPERT — Biroul de informare si relatii publice

. Legea nr. 304/2004, republicatd privind organizarea judiciari, cu modificirile
si completérile ulterioare (art.1-17; art.35-55; art 116-1 19);

. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti, aprobat prin
Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2015, cu modificirile
si completérile ulterioare (art.78-82; art.88-93; art.l 18-124; art. 160-163);

. Codul Administrativ adoptat prin O.U.G. nr. 57/2019;

- Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completarile ulterioare;

. Hotérarea Guvernului nr. 123/2002, pentru aprobarea normelor metodologice
de aplicare a Legii nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes
public;

- O.G. nr.27/2002, privind reglementarea activiti{ii de solutionare a petitiilor,
aprobat prin Legea nr. 233/2002;

. Forma consolidatd a Ghidului privind relatia dintre sistemul judiciar din
Romania si mass-media, aprobat prin Hotdrarea Plenului Consiliului Superior
al Magistraturii nr. 482 din 1 junie 2012, cu modificirile i completirile aduse
prin Hotérérile Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 573 din 6 mai
2014 sinr. 1376 din 17 decembrie 2015;

. Constitutia RomaAniei.
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TEMATICA

EXPERT - Biroul de informare si relatii publice

1. Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public;

2. Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public;

3. Functionarea structurilor responsabile de informarea publici directi;

4. Functionarea structurilor responsabile de relatia cu presa;

5. Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

6. Reguli speciale privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

7. Supravegherea si controlul prelucrérilor de date cu caracter personal;

8. Drepturile persoanei vizate in contextul prelucrérii datelor cu caracter personal;
9. Confidentialitatea si securitatea prelucririlor;

10. Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

11. Principiile organizdrii judiciare;

12. Accesul la justitie;

13. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor;
14. Biroul de informare si relatii public;

15. Principiile care stau la baza exercitarii functiei publice;

16. Drepturile 1 indatoririle functionarilor publici;

17. Sanctiunile disciplinare si rispunderea functionarilor publici;

18. Promovarea functionarilor publici;

19. Norme generale de conduit a functionarilor publici;

20. Constitutia Roméniei.
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BIBLIOGRAFIE
Expert / consilier / referent D.E.F.A.

1. Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, partea a Vl-a,
Titlul I'st Titlul 1 - cap. 1 si II;

2. Regulamentul de ordine intericard al instantelor judecitoresti, aprobat prin
Hotardrea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2015, cu completirile si
modificarile ulterioare (Capitolul I integral, Capitolul II, sectiunea 1 integral,
sectiunea a 2-a, art. 6-14 inclusiv, sectiunea a 7-a, art. 71-77 inclusiv);

3. Legea nr. 304/2004, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare, privind
organizarea judiciard, Titlul VI - integral, Titlul VIII, capitolele I si IT;

4. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele
Jinanciar contabile, Anexa nr.1, cu completdirile si modificdrile ulterioare;

5. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu completarile si modificirile ulterioare;

6. Ordinul Ministrului Finantelor Publice Nr. 517/2016 din 13 aprilie 2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare - Forexebug, Anexa 3 (art. 1-7), Anexa
5, cap. II (subcap. I1.3 si subcap. I1.4), cap. IlI (subcap. IIL.3 si subcap. I11.4), Anexa 7
si Anexa 9, cap. I i IL.

7. Ordonanta 2/2000 privind organizarea activititii de expertizi tehnici judiciari si
extrajudiciard, cu modificarile si completirile ulterioare.

8. Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cap.
II-Salarizarea, sectiunile 1, 2 si 3, art. 9-26.

9. Constitutia Romaniei.
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TEMATICA
Expert / consilier / referent D.E.F.A.

1. Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului din administratia
public si evidenta personalului platit din fonduri publice;

2. Atributiile personalului din cadrul compartimentului financiar-contabil si
compartimentului resurse umane din cadrul instantelor judecitoresti conform
Regulamentului de ordine interioard al instantelor judecitoresti, aprobat prin
Hotardrea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2015, cu completirile si
modificarile ulterioare;

3. Legea nr. 304/2004, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare, privind
organizarea judiciar:

- compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor judecitoresti
astfel cum sunt prevdzute in Legea nr. 304/2004, republicats, cu modificirile si
completérile ulterioare, privind organizarea judiciari;

- bugetele instantelor si parchetelor conform Legii nr. 304/2004, republicati, cu
modificarile si completdrile ulterioare, privind organizarea judiciari;

4. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele
financiar contabile, Anexa nr.1, cu completirile si modificirile ulterioare:

- elementele principale ale documentelor justificative;

-elementele obligatorii ale documentelor contabile care servesc la prelucrarea,
centralizarea si inregistrarea in contabilitate;

-pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate si a celorlalte documente
financiar-contabile;

5. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu completarile si modificirile ulterioare:

- fazele executiei bugetare;
- organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale;
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6. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 517/2016 din 13 aprilie 2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare - Forexebug, Anexa 3 (art. 1-7), Anexa
5, cap. II (subcap. I1.3 si subcap. I1.4), cap. 11I (subcap. IIL.3 si subcap. I11.4), Anexa 7
s Anexa 9, cap. I'si I

- procedura privind modulul "Inregistrarea angajamentelor legale si
angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor";

- procedura privind modulul "Completarea si depunerea formularelor din sfera
raportarii situatiilor financiare ale institutiilor publice": Completarea formularului
"Balangd de verificare” si Completarea formularului "Plifi restante si situatia
numdrului de posturi";

- depunerea formularelor: "Balanti de verificare" si "Plati restante si situatia
numarului de posturi";

- procedurd privind péstrarea si arhivarea documentelor electronice generate de
sistemul national de raportare - Forexebug;

~procedura de depunere on-line, validare si procesare a "Ordinului de plata
multiplu electronic (OPME)": depunerea formularului "Ordin de platd multipiu
electronic (OPME)" si validarea si procesarea formularului "Ordin de platd multipiu
electronic (OPME)";

7. Ordonanta nr. 2/2000 privind organizarea activitatii de expertiza tehnica judiciard
s1 extrajudiciard, cu modificarile si completirile ulterioare:

- reguli procedurale privind expertiza tehnici judiciari;

- atributiile biroului central pentru expertize tehnice judiciare;

- atributiile biroului local pentru expertize tehnice judiciare;

8. Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cap.
[I-Salarizarea, sectiunile 1, 2 si 3 art. 9-26:

- sistemul de stabilire a salariilor de baza, soldelor de functie/salariilor de
functie, indemnizatiilor de incadrare si indemnizatiilor lunare in sectorul bugetar

alte drepturi salariale;
sporuri.
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